AN SCOLAR 2022-2023

PROGRAMUL DE LUCRU AL DIRECTORILOR

Luni Marti Miercuri Joi Vineri
Director 140 1g20 | 14%-19%| 8%-14% | 140192 | 00 5020
Prof. Sava Silvia loana
Director adjunct g30_ 1400 | 8%0-14% | 14%0.19%0 | g30.14% 830 _ 1400
Prof. Toader Sorina Mihaela

PROGRAM DE AUDIENTE

Luni Marti Miercuri Joi Vineri

Director
15% - 16% 1430 — 1530

Prof. Sava Silvia loana
Director adjunct 930 _ 1% 930 _ 10

Prof. Toader Sorina Mihaela




PROGRAMUL DE LUCRU AL SERVICIULUI SECRETARIAT

PENTRU ANUL SCOLAR 2022 — 2023

LUNI 830 - 10%° 14% - 16%
MARTI 830 - 10% 14% - 16%
MIERCURI 830 - 10%° 14% - 16%
JOI g8%0 - 10% 14% - 16%
VINERI NU SE LUCREAZA CU PUBLICUL

Proceduri de lucru:

1) Se va respecta programul de lucru cu publicul;
2) Documentele se elibereaza in baza unei cereri scrise de citre solicitant adresata conducerii unitatii scolare (actul
de identitate trebuie prezentat)
3) in functie de solicitare, termenul de solutionare este urmitorul (de la data depunerii cererii):
- Eliberare adeverinta elevi = 2 zile
- Eliberare foi matricole = 7 zile
- Eliberare diplome =7 zile
- Eliberare duplicate diplome bac., alte diplome din promotii anterioare, adeverinte pentru vechime in munca
sau alte documente ce necesita cautarea in arhiva unitatii =30 zile

Componenta Serviciului Secretariat Luni Marti Miercuri Joi Vineri

Dumitrescu Nicoleta Ondina —
secretar sef

dupa amiaza dupa amiaza dupa amiaza dupa amiaza

dupi amiaza

dimineata dimineata dupi amiaza dimineata dupi amiaza

Dobre Cristina — secretar

Chelu Mihaela Mirela — analist
programator

dupa amiaza dupa amiaza dimineata dupi amiaza dimineata







